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Obecné podminky

o uhrad¢ nakladu spojenych s ucasti na vzdélavaci akci v rdmei projektu
»Systémova podpora inkluzivniho vzdélavani v CR*

INSTRUKCE PRO UCASTNIKY VZDELAVACICH AKCI

V ramci projektu ,,Systémova podpora inkluzivniho vzdélavani v CR* (dale také jako ,,projekt®) budou
podpofeni tcastnici vzdélavacich akci souvisejicich s projektem (dale také jako ,,ucastnik vzdélavani)
po finanéni strance v ramci tzv. PRIME PODPORY. Smyslem piimé podpory je umoznit Gi¢astnikovi
vzdélavani absolvovat vybranou vzdélavaci akci projektu (dale také jako ,,vzdélavaci akce™) bez
nutnosti vynalozit zna¢né finan¢ni prostiedky. To znamena, Ze tuCastnikovi vzdélavani budou
proplaceny jizdni naklady spojené s dopravou na vzdélavaci akcei, stravné béhem celodenni vzdélavaci
akce a pfipadné i ubytovani (v pfipadé vzdélavaci akce delsi nez 1 den — tj. vice nez 8 hodin). Jestlize
bude ucastnik vzdélavani zadat o uhrazeni nakladi spojenych s konanim vzdé¢lavaci akce (doprava,
strava a ubytovani), je nutné respektovat a dodrzovat nize uvedené pokyny. V pripadé jejich
nedodrzZeni nebudou moci byt naklady spojené s konanim vzdélavaci akce ucastnikovi vzdélavani
uhrazeny. Ugastnik vzd&lavani souhlasi se viemi podminkami, jeZ jsou uvedeny piedeviim v tomto
dokumentu, spojenymi s realizaci vzdélavaci akce a s casti na ni a odpovida za spravnost udaju, které
vyplni do poZzadovanych formulait.

V den konani vzdélavaci akce vramci Gvodnich instrukci podepiSe ucastnik vzdélavani Smlouvu
o piimé podpore ucastnika vzdélavaci akce, na jejimz zakladé budou moci byt ucastnikovi vzdélavani
proplaceny vydaje na dopravu, stravovani a poptipad€ ubytovani spojené s konanim vzdélavaci akce.

1. Jizdni vydaje

Vydaje na dopravu (vlak, autobus, MHD) nutnou k dostaveni se na vzdélavaci akci, budou ucastnikovi
vzdélavani proplaceny pouze na zakladé ptedloZeni platného cestovniho dokladu pro hromadnou
dopravu ve 2. tiidé, a to dle platného ceniku cenové nejvyhodnéjsiho dopravce adekvatniho k datu
konani akce, na kterou se ptihlasil, a které se zcastnil. Neni mozné proplatit jizdné na vzdélavaci akci,
které se ucastnik vzdélavani nezucastnil. Jizdni doklad musi byt individualni (vZdy pro jednu osobu) a
mit nalezitosti Ucetniho (danového) dokladu. Neakceptujeme jizdni doklad zaslany na mobilni telefon
nebo hromadné jizdenky (tj. jizdenky vystavené pro skupinu). V zajmu ucastnika vzdélavani je volit
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vySe vydaju na dopravu.
2. Strava

Stravovani (obéd, svacina) bude zafizovat povéteny pracovnik. Kazdy ucastnik méa narok na 1 jidlo (1
osoba = 1 svacina, 1 obéd). Strava obsahuje — polévku, hlavni ob&édové jidlo, piti (k hlavnimu jidlu se
podava voda), svafina. VSe musi byt na fddném danovém dokladu z niZze uvedenych stravovacich
zatizeni. Jin¢ danové doklady nebudou akceptovany. Zakusky, chipsy, pochutiny, aj. nesmi byt zafazeny
do fadného danového dokladu, ty si kazdy ucastnik hradi sam. Ob&dové menu a svacinové balicky budou



zajistény vyhradné v téchto zafizenich: Olomouc: v RESTAURACI M TROJKA, Hradec Kralové:
v RESTAURACI OREL (HANDYMAN s.r.0.), Usti nad Labem: v Pizzeria PAM PAM 2, Ceské
Budéjovice: v METROPOLU, kam se bude hromadn¢ v ramci obédové ptrestavky dochazet.

Veskeré jidlo si uhradi ucastnik vzdélavani sam a dostane ucetni (danovy) doklad, ktery pak spolecné
s ucetnimi (danovymi) doklady za dopravu a pfipadné ubytovani doda na CCV PdF UP v Olomouci
k proplaceni. V ramci obédového menu je ucastnikiim vzdélavani nabidnuta i odpoledni svacina. Kazdy
Z nich si tedy zaroven vybere i 1 svacinu, které si odnese S sebou. Maximalni vySe nakladi na
celodenni stravu je 200,- K& / osoba. K proplaceni NENI MOZNE PREDLOZIT uéetni (dafiovy)
doklad obsahujici alkoholické népoje (ani v rdmci obéda) a cigarety! Na obéd bude vyc¢lenéna 1 hodina.
Proplaceno vsak bude jen jidlo na zakladé Fadného a upIného ucetniho (danového) dokladu.

3. Ubytovani

Narok na ubytovani proplacené z prostiedkli pfimé podpory maji pouze ucastnici vzdélavani vybranych
kurzt (zpravidla kurzti 30 a 50 hodinovych). Pokud tc¢astnikovi vzdélavani vznikéd narok na ubytovani
a on se jej rozhodne vyuzit v ramci piimé podpory (tzn. bude chtit naklady na ubytovani proplatit), je
nutné dodrzet nasledujici podminky:

e Horni hranice nidkladi na ubytovani, které¢ budou proplaceny je 600,- K¢ / osoba / noc (pokud
bude cena vys$i, ucastnik si rozdil doplati sam).

e Doklad za ubytovani musi byt vystaven na typ sluzby: ubytovani a pouze na jméno ucastnika
vzdélavani (NIKOLIV na Univerzitu Palackého v Olomouci).

e Ubytovani je proplaceno na zakladé skute¢nych vydaju. Noclezné muze ucastnik zaplatit prevodem
z uctu, ale faktura musi byt vystavena na jméno ucastnika (NIKOLIV na Univerzitu Palackého
v Olomouci). Ubytovaci zaFizeni musi byt platcem DPH!

e NELZE proplatit ubytovani (noclezné), jehoz soucasti je jiny vydaj (napf. snidané). V ramci
projektu byly vyclenény separatné finanéni prostfedky na ubytovani a separatné na stravu (v
takovém piipad€ se radéji zkuste pii rezervaci zeptat poskytovatele ubytovani, zda by vystavil
napiiklad dva doklady — pf.: 1 doklad na 600,- K¢ a druhy na zbyvajici ¢astku, kde by byla zahrnuta
pfipadné i snidang).

Veskeré Ucetni (danove) doklady zaSle ucastnik vzdélavani na vlastni ndklady poStou na adresu Centra
celozivotniho vzdé€lavani Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci (viz nize) nejpozdéji
do 7 pracovnich dni od data konani dané vzdélavaci akce, na pozdéji zaslané doklady nebude
bran zietel. Na zakladé dolozeni ucetnich (danovych) dokladi bude ucastnikovi vzdélavani Castka
poukdazana na ¢islo uctu, které uvedl do Smlouvy o piimé podpoie ucastnika vzdélavaci akce. Jind forma
vyplaceni (v hotovosti, slozenkou, aj.) neni mozna. Stvrzenky za postovné nespadaji do ptimé podpory,
nebudou uhrazeny.

Veskeré ucetni (danové) doklady si peclivé uschovejte.
V pripadé ztraty kteréhokoliv dokladu NEBUDE moci acastnik vzdélavani za
Zadnych okolnosti narokovat jejich proplaceni!
V pripadé dotazii spojenych s pfimou podporou se miiZete obritit na:
PhDr. Jana Vitkova — Koordinatorka kurztit DVPP, tel.: +420 585 635 146, e-mail:
jana.vitkova@upol.cz

Doklady pro uhrazeni nakladi z primé podpory zasilejte na:
PhDr. Jana Vitkova — Koordinatorka kurzii DVPP

Centrum celozivotniho vzdélavani Univerzity Palackého v Olomouci
Zizkovo nam. 5

771 47 Olomouc

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym sociélnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky.
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